REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
BIBLIOTEKI GLOWNEJ
WYZSZEJ SZKOLY GOSPODARKI

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

. Regulamin okresla zasady udostepniania zbiorow Biblioteki Gtéwnej WSG w
Bydgoszczy i fili oraz egzemplarzy sprowadzonych w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych.
. Zasady udostepniania zasobow elektronicznych okreslajg warunki licencji
i stosowne regulaminy.
. Korzystac ze zbiorow mogg wszyscy zainteresowani: studenci, stuchacze studidéw
podyplomowych, stuchacze Uniwersytetu Trzeciego Wieku WSG; absolwenci,
pracownicy i emeryci WSG oraz osoby spoza Uczelni.
. Wypozycza sie ksigzki tylko pracownikom, studentom i stuchaczom studiéw
podyplomowych WSG.
. Osoby spoza Uczelni chcace korzysta¢ ze zbioréw Biblioteki Gtéwnej WSG oraz
filii pokrywajg koszty okreslone w Cenniku ustug i optat Biblioteki WSG.
. Warunkiem korzystania ze zbiorow jest okazanie:
1) dowodu tozsamosci — stuchacze studium podyplomowego, stuchacze UTW
WSG, emeryci WSG,
2) stosownej legitymacji — studenci, uczniowie, pracownicy WSG,
3) danych do logowania do swojego konta bibliotecznego — osoby spoza
Uczelni.
. Dane do logowania moze otrzymac¢ Uzytkownik na dwa sposoby — rejestrujgc sie
samodzielnie po poprzez katalog lub przychodzac osobiscie do biblioteki:
1) Jest to numer, ktory uprawnia do korzystania ze Zbiorow osobie spoza
Uczelni,
2) nie mozna ich odstepowa¢ innym osobom, a o ich zaginieciu nalezy
powiadomié¢ dyzurnego bibliotekarza.
. Materiaty biblioteczne zakupione w ramach grantéw i projektow pracownicy WSG
zobowigzani sg zwréci¢ do Biblioteki w ciggu 3 miesiecy od ich zakonczenia.

Il. ZASADY KORZYSTANIA ZE ZBIOROW

Uzytkownicy Biblioteki zobowigzani sg do:

- przestrzegania regulaminéw bibliotecznych,

- zachowania czystosci i porzadku,

- dbatosci o powierzone mienie,

- zgtaszania zauwazonych szkéd dyzurnemu bibliotekarzowi,

- stosowania sie do polecen bibliotekarzy,

- bezzwtocznego poinformowania o zmianie danych osobowych.
Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz gtosnych rozmoéw.



Za zniszczone lub zagubione materiaty pobierane sg optaty zgodnie ze
stawkami zamieszczonymi w Cenniku ustug i opfat Biblioteki WSG. W
niektérych przypadkach Uzytkownik zobowigzany jest odkupi¢ rzeczony
egzemplarz.

Uzytkownicy, ktérzy nie przestrzegajg regulaminéw, mogg by¢é decyzjg
dyrektora Biblioteki Gtéwnej WSG czasowo pozbawieni prawa do korzystania
z zasobodw.

Godziny otwarcia Biblioteki Gtéwnej i bibliotek filialnych ustala dyrektor Biblioteki
Gtéwnej WSG w porozumieniu z jednostkami zamiejscowymi. O zmianie godzin
udostepniania zbiorow lub czasowym zawieszeniu dziatalno$ci Biblioteki,
uzytkownicy powiadamiani sg osobnym zawiadomieniem na stronie internetowe;j
Biblioteki, w ISAPS-ie lub innym miejscu.

Studenci, konczacy studia, zobowigzani sg do uregulowania zalegto$ci wobec
Biblioteki Gtownej WSG i jej filii (otrzymujg wpis na karcie obiegowe)).
Pracownicy, kohczacy prace w WSG, zobowigzani sg do uzyskania
zaswiadczenia o uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki Gtéwnej WSG.
Rozstrzyganie  spraw  nieuregulowanych  postanowieniami  niniejszego
Regulaminu nalezy do kompetencji dyrektora Biblioteki Gtownej WSG.

lll. KORZYSTANIE Z CZYTELNI

Okrycia wierzchnie, torby itp. nalezy zostawi¢ na wieszakach w korytarzu.
Zamowienie sktada sie poprzez system biblioteczny lub osobiscie u
bibliotekarza. Uzytkownik moze takze sam korzysta¢c z wolnego dostepu do
potek.

Czytelnik korzystajgcy z zasobdéw Biblioteki moze jednorazowo przeglgdac
dziesie¢ pozyciji.

Zbiory udostepniane w Czytelni mozna wynosi¢ poza jej obreb jedynie za zgodg
dyzurujgcego bibliotekarza.

IV. KORZYSTANIE Z WYPOZYCZALNI

Zamowienie sktada sie poprzez system biblioteczny Ilub osobiscie u
bibliotekarza. Uzytkownik moze takze sam korzysta¢ z wolnego dostepu do
potek.
Studenci, stuchacze studidéw podyplomowych i uczniowie przed rozpoczeciem
wypozyczania zobowigzani do utworzenia konta bibliotecznego i akceptacii
regulamindw.
Pracownicy WSG przed przystgpieniem do wypozyczenia zbiorow
bibliotecznych sg zobowigzani do aktywacji konta bibliotecznego i akceptacji
regulamindw.
Czytelnik ma obowigzek kontrolowania stanu swego konta bibliotecznego.
Nie wypozycza sie:

- pozycji ze zbioréw specjalnych,



- wydawnictw z ksiegozbioru podrecznego,

- depozytdw,

- czasopism.
Jednorazowo wypozycza sie pie¢ ksigzek na okres czterech tygodni.
Czytelnik moze uzyskaé prolongate terminu zwrotu wypozyczonych materiatow,
kontaktujgc sie z wypozyczalnig osobiscie, telefonicznie, pocztg elektroniczng
(biblioteka@byd.pl) lub poprzez konto w systemie bibliotecznym. W przypadku,
gdy ksigzka bedzie potrzebna innym uzytkownikom, bibliotekarz moze nie
wyrazi¢ zgody na dalszg prolongate.
Dyrektor Biblioteki moze podjgé decyzje o zmianie limitow i terminow
wypozyczen.
Za kazdy dzieh przetrzymywania ksigzki nalicza sie optate wg Cennika ustug
i optat Bibliotek Gtownej WSG.

V. WYPOZYCZANIE W SIECI BIBLIOTEK WSG

W przypadku, gdy okreslonej pozycji nie ma w zbiorach danej biblioteki
(Biblioteka Gtéwna WSG badz filia) uprawniony uzytkownik zamawia potrzebne
materiaty poprzez system biblioteczny, wskazujgc miejsce dostarczenia
materiatéw.

Pracownicy biblioteki realizujgcej zamdwienie, po sprawdzeniu dostepnosci
danej pozycji inwentarzowej, przesytajg je do biblioteki w miejscu studiowania
zainteresowanego.

Biblioteka macierzysta udostepnia zaméwione zbiory na okres czterech tygodni.
Nie wypozycza sie zbioréw zgodnie z rozdziatem IV, punkt 5 niniejszego
regulaminu.

Jezeli Uzytkownik ma takg wole, moze sam realizowa¢ zamodwienie w
bibliotece, ktéra znajduje sie poza miejscem studiowania.

VI. WYPOZYCZANIE MIEDZYBIBLIOTECZNE

Prawo do korzystania ze zbiorow innych bibliotek, za posrednictwem Biblioteki
Gtownej WSG maja:

a) pracownicy WSG,

b) studenci WSG,

c) stuchacze studidow podyplomowych WSG.

Biblioteka Gtéwna WSG realizuje zamdwienia na:

a) wypozyczenia krajowe (jesli pozycji nie ma w bydgoskich bibliotekach),

b) wypozyczenia zagraniczne (jesli pozycji nie ma w krajowych bibliotekach).
Sprowadzone materiaty udostepnia sie w czytelni w okresie wyznaczonym
przez biblioteke wypozyczajaca.



N

Za sprowadzanie ksigzek z bibliotek krajowych i zagranicznych pobierane sg

optaty wg Cennika ustug i optat Biblioteki Gtownej WSG.

Przy zamawianiu nalezy podac opis bibliograficzny publikacji:

a) ksigzka: autor, tytut, miejsce i rok wydania.

b) artykut: autor artykutu, tytut artykutu, tytut czasopisma, tom, rocznik, strony,
na ktoérych znajduje sie artykut.

Biblioteka wypozycza wtasne zbiory innym bibliotekom, udostepnia odbitki

kserograficzne z artykutbw z posiadanych czasopism. Kopie wykonuje

Uzytkownik nieodptatnie w Czytelni i pracowni komputerowe;.

Nie wypozycza sie:

a) pozycji ze zbioréw specjalnych,

b) ksigzek powierzonych bibliotece jako depozyt,

C) gazeticzasopism,

d) ksigzek znajdujgcych sie w ksiegozbiorze podrecznym.

Okres wypozyczenia wynosi 30 dni. W uzasadnionych przypadkach

bibliotekarz moze ustali¢ inny okres wypozyczenia ksigzek.

Wypozyczone ksigzki nalezy odestaé przesytkg polecong lub warto$ciowa.

VIl. KOPIOWANIE MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH

Uzytkownicy mogg korzystac z bezptatnych skanerow znajdujgcych sie
w czytelni.

Wszelkie kserokopie samodzielnie i nieodptatnie wykonuje Uzytkownik w
Czytelni i Pracowni komputerowe;j.

Bibliotekarz ma prawo zakaza¢ powielania materiatbw ze wzgledu na ich
wartos¢ (gdy grozi to uszkodzeniem) lub w innych uzasadnionych przypadkach.

VIll. KORZYSTANIE Z KOMPUTEROW W CZYTELNI

Ze stanowisk komputerowych mozna korzysta¢ jedynie w celach naukowych
i edukacyjnych.

Uzytkownik zobowigzany jest do dbania o sprzet znajdujgcy sie w czytelni.
Uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowego zgtaszania wszelkich
usterek oraz nieprawidtowosci w dziataniu sprzetu dyzurnemu bibliotekarzowi.
Zabrania sie instalowania na komputerach znajdujgcych sie w czytelni
oprogramowania przyniesionego z zewnatrz lub sciggnietego z internetu.
Dyzurny bibliotekarz uprawniony jest do monitorowania pracy uzytkownikéw na
stanowiskach.

W przypadku naruszenia obowigzujgcych zasad dyzurny bibliotekarz ma prawo
do natychmiastowego przerwania sesiji.
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